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SJL yhdistysten jasenrekisteri / Futunio
Ketka ovat liittyneet ja ketka eronneet tietylla ajanjaksolla?

Valitse vasemmasta palkista Jasenmuutosten listaus
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Ohjelma antaa suoraan listan viimeisen vuoden aikana liittyneista ja eronneista.
Taman jalkeen (alla oleva kuva):

Suodata-valikon alta voi valita esimerkiksi kentan "Paivitetty". Se antaa paivamaaran, jolloin muutos on
tehty jasenrekisteriin. Monesti jonkun eronneen eropaiva voi olla pari kk takanapain, jolloin voi olla, ettei
jasenen erotieto tule listaan, jos hakee vain esim. edellisen kuukauden muutokset. Paivitetty-kentasta
tulee esiin myos takautuvasti tehdyt muutokset (myds mahdolliset tulevat).

Rekisteriin tehtyjen muutosten jalkeen liittymispaiva ja eropaiva ovat nyt eri kentissa. Rekisterin
alkuvaiheessa tieto liittymisesta ja erosta oli samassa kentdssa, mika oli lievasti ongelmallista.

1. Valitse Suodata

2. Valitse kenttd, minka mukaan haluat suodattaa tietoja, esimerkiksi se Paivitetty (tai Yhdistykseen
liittymispaiva tai Eropaiva). Huom! Osaston liittymispéaivéa ei ole lainkaan Jasenmuutosten listaus -
listalla. Osaston liittymispéaiva nakyy Jasenlistalla.

2. Lisda paivamaaravali (esim. edellisesta hallituksen kokouksesta tdhan paivaan - tulevaisuuteenhan
paivaa ei voi asettaa)

3. Paina Lisaa, jolloin ohjelma listaa valitulla paivamaaravalilla rekisteriin merkityt liittymiset ja erot ja
ilmoittaa lukumaaran Valittuja-kentassa.

Toiminnot - Valittuja (0/532) = Suodata ¥ Lajittele =
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Jos haluat tarkastella listaa rekisterissa, ota Lajittele-painike ja valitse alasvetovalikosta, minka kentan
mukaan haluat listan lajitella. Jos ottaa tuon Muutostyypin, se listaa aakkosjarjestyksessa ensin erot ja
sitten liittymiset. Nuolista voi valita, haluaako vaihtaa jarjestysta.

Usein katevampaa on ottaa listasta suoraan Excel (ohje kolmannella sivulla).

Suodata * Lajittele -
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likuj: Yhdistykseen liittymispaiva
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Jos taas haluaa lajitella esim. sen paivityspaivamaaran mukaan:

1. Lajittele

2. Alasvetovalikosta Paivitetty-kentta ja valitse jompikumpi nuoli, joka maarittaa tulevatko paivamaarat
nousevassa vai laskevassa jarjestyksessa.

3. Paivamaarat nakee, kun siirtaa otsikkokenttien ylapuolella olevaa nuoliviivaa niin, etta Paivitetty-kentta
tulee esiin. Jos haluaa esimerkiksi tarkastella, onko jonain ajankohtana ero- tai liittymispiikki.
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Kun kenttia liu’uttaa vaakasuunnassa, nimitieto jaa nakyviin (aiemmin nimitieto havisi nakyvista, jos
kenttia liu’utti pidemmalle). Sivun oikeassa reunassa on tallaiset symbolit:

Noista tuo keltainen tarkoittaa, etta kenttien tiedot ovat vaakatasossa yhdessa pitkassa potkdssa
(=normaalitila).

Vihredasta tulee kukin jasen omaan laatikkoonsa. Vasemman reunan silmasymbolista jdsenen tietoja
avautuu oikeaan reunaan pystypalkiksi. Kynasymbolista saa jasenen tiedot nakyviin niin, etta siella on eri
vélilehdet yhteystiedoille, tyosuhteille ja koulutukselle.
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Vaakanakymassa tietojen tarkastelu on kuitenkin hankalaa, joten vahankin pidemmasta listasta

kannattaa ottaa Excel.

Toiminnot Valittuja (0/42) =

Valitse kaikki (42)

Piivitetty: 106.12.2

Poista valinnat (0]

41 G

Valittuja kentasta valitaan kaikki

Suodata = Lajittele

Jokaisen kohdalle tulee valinnan merkiksi v-ruksi, sen jalkeen valitse Toiminnot-painikkeen alta ”Siirra
Exceliin”. Excelissa rekisterissa tehty lajittelujarjestys ei ole voimassa, joten sielld kentat pitaa lajitella
uudelleen halutun tiedon pohjalta.

Toiminnot - Walittuja (

Siirra Exceliin

Tulpsta tarrat - Tarra-arkki/.

Laheta sahkopostia
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e Miksijasen on eronnut?
Eron syy nakyy omassa kentédssaan, tosin osa kentista voi olla tyhjia. Kaikki eivat ilmoita syyta
erolleen. Lisaksi tassa ei - valitettavasti - nay jos eron syy on yhdistyksen vaihto liiton sisalla.

e Eronneista ei nde mitaan tietoja enaa ole eli jos haluaisi tietda, minkalaisista
tilanteista/tydpaikoista/osastosta jasen erosi, tiedot eivat enda ole nakyvissa.



