MATKALASKUN TAYTTOOHJEET

Tayta matkalaskun kaikki kohdat — myos allekirjoitus!

Matkalasku ldhetetddan Suomen Journalistiliittoon kahden kuukauden kuluessa matkasta/tilaisuudesta.
Myohemmin saapuvia laskuja ei kasitella.

Matkalaskun voi lahettda joko postitse tai sahkoisesti.

e Postiosoite: Suomen Journalistiliitto/PL 252, 00531 Helsinki
o Sahkoposti: matkalasku@journalistiliitto.fi. Taytetty matkalasku skannataan tai valokuvataan
liitteineen.

MATKAN KESTO

Matkan alkaminen ja paattyminen on merkittdva mahdollisimman tarkkaan. Matkaan kaytetty kokonaisaika
lasketaan kotoa/tydpaikalta ldhd6sta kotiin/ty6paikalle paluuseen. Matkavuorokausi on 24 t alkaen matkan
alkamisesta.

PAIVARAHAT
Kokopaivaraha maksetaan matkalta, joka on kestanyt yli 10 tuntia.
Osapdivaraha maksetaan matkalta, joka kestaa yli 6 mutta enintdan 10 tuntia.

Jos matka jatkuu toisen vuorokauden puolelle, osapaivdaraha maksetaan 2 tunnin ylityksesta ja
kokopaivaraha 6 tunnin ylityksesta.

Alennettu kokopaivaraha maksetaan, jos yli 10 tunnin matkalla on tarjottu kaksi ateriaa.
Alennettu osapdivdaraha maksetaan, jos yli 6 tunnin matkalla on tarjottu yksi ateria.

Esimerkki:

Valtuuston jasen lahti kokoukseen klo 08 torstaina ja palasi perjantaina klo 16. Ensimmaiselta
matkavuorokaudelta maksettiin alennettu kokopaivaraha, koska kokouksessa tarjottiin seka lounas etta
illallinen. Toisena pdivana matkaan kului viela 8 tuntia. Se ylittda ensimmaisen matkavuorokauden yli 6
tunnilla, joten siitd maksettiin kokopaivaraha. Sita ei maksettu alennettuna, koska tarjolla oli vain yksi
ateria, lounas.

MATKALIPUT

Matkalaskuun liitetdan kopiot matkalipuista. Matkalaskuun merkitdaan, mitka lipuista on tilattu liiton
laskuun ja mitka matkustaja on hankkinut itse.
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